
 

R&W Härtetechnik ist ein leistungsstarker Lieferant für Wärmebehandlungsdienstleistungen 

und bietet eine Vielzahl an Verfahren für unterschiedlichste Branchen der Stahlindustrie. 

 

Lehre Bürokaufmann/-frau (m/w/d) 
(Arbeitsort: 8663 Sankt Barbara im Mürztal) 

 

Deine Aufgaben: 

• Verwaltungs- und Organisationstätigkeiten in der Zentrale des Unternehmens 

• Telefonische Korrespondenz und Erledigung des Schriftverkehrs 

• Erstellen von unterschiedlichen Begleitdokumenten (Lieferpapiere, Prüfdokumente, Bestätigungen etc.) 

• Allgemeine Büroarbeiten 

• Pflege von Kundenkontakten & Telefonservice 

• Betreuung und Pflege des Auftragsmanagementsystems 

Dein Profil: 

• Positiver Abschluss der Pflichtschule 

• Kaufmännisches aber auch zum Teil technisches Verständnis 

• Eigenverantwortliches Arbeiten & hohe Lernbereitschaft 

• Kommunikationsstärke, Planungs- und Organisationsfähigkeit 

• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und gute Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse 

 

Lehrlingsentschädigung im 1. Lehrjahr beträgt brutto € 935,66 / Monat. Kollektivvertrag Eisen und 

Metallverarbeitenden Gewerbe Angestellte, gültig 1.1.2026 

 

Sende mir Deine Bewerbungsunterlagen, wir freuen uns darauf. 

 

Kontakt: 

Dipl.-Wirt.-Ing. (FH) Michael Schanner 

michael.schanner@rw-haertetechnik.at 

mailto:m.schanner@hmwelser.com

